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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI i1k Yaym Tarihi/Sayis:
Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Sayist
Boliim Baskan1 Gorev Tanim Toplam Sayfa
Kadro Unvani: Ogretim Uyesi |G6rev Unvam : Ayniyat Saymani

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi :

Bagh Bulundugu Unvan : Fakiilte
Sekreteri, Dekan

Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulil yapilan cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, 6lgerek teslim
1 o - . < .
almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen taginirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.
Muayene ve kabul iglemi hemen yapilmayan taginirlari kontrol ederek teslim almak, 6zellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir
2 |donem kullandiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri hari¢ olmak iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima
verilmesini onlemek.
3 Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir mal yonetim hesap
cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek.
4 |Tiiketime ve kullanima verilmesi uygun goriilen tagmirlari ilgililere teslim etmek.
5 Tasmirlarin yangina, bozulmaya, 1slanmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere kars1 korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve
alinmasini saglamak .
6 |Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar1 harcama yetkilisine bildirmek.
. Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina diisen tasgimirlart
harcama yetkilisine bildirmek.
8 |Kullanimda bulunan dayanikl tagmirlar1 bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak.
9 |Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimei olmak.
10 Kayitlarini tuttugu tagmirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak tizere taginir kontrol yetkilisine
teslim etmek.
11 [Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak.
12 |[Ambarlarmni devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.
Mugla Sitki Kogman Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla; ayniyat islerinden
iSIN CIKTISI sorumlu olan ve kefalete tabii ayniyat memuru tarafindan yapilir. Ayniyat
memurunun izin veya hastalik gibi nedenlerle gérevi basinda bulunmadig:
zamanlar, bu isletmenin kefalete tabi diger memurlarindan birisi tarafindan
yerine getirilir.
*657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Lisans mezunu olmak,
iSIN GEREKLERI *Kamu Mali Y6netimi, Taginir Mal Yo6netmesligi gibiayniyat saymant ile ilgili
mevzuat bilmek.
*Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip
olmak.
* Anayasa,
*YOK Mevzuati,
BILGI KAYNAKLARI * 657 Sayil Devlet Memurlar1 Kanunu,
*2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
* 5018 Kamu Mali Yonetimi Kanunu
*Tasinir Mal Yo6netmeligi
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